
 

 

คู่มือปฏิบัติงานพัฒนาชุมชน 

 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลบ่อพันขัน 

อำเภอสุวรรณภูมิ  จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
 



คู่มือสำหรับปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ : การยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 

หน่วยงานหลักท่ีรับผิดชอบ : งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลบ่อพันขัน 

ผู้จัดทำ :  นางสาวนภัสสรณ์  จันทร์ซ้าย   ตำแหน่ง  นักพัฒนาชุมชน 

 ๑.ชื่อกระบวนการ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 

 ๒.วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติ  และระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

ขั้นตอนและการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
๑.ผู้สูงอายุเดินทางมายืนยันสิทธิ
เพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

๕  นาที งานพัฒนาชุมชน 

๒.เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลลงใน
ระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

๒  นาที งานพัฒนาชุมชน 

๓.เจ้าหน้าที่พิมพ์เอกสารแบบ
ยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ เสนอผู้บังคับบัญชา
อนุมัติ 

๑  วัน งานพัฒนาชุมชน 

๔.กรมบัญชีกลางดึงข้อมูลใน
ระบบสารสนเทศจัดการ
ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือ
ประมวลผลการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุในเดือนถัดไป 

ทุกวันทำการสิ้นเดือนของทุก
เดือน 

กรมบัญชีกลาง 

๕.กรมบัญชีกลางดำเนินการ
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (โอน
เงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ
ผู้สูงอายุ) 

ทุกวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน (หาก
ตรงวันหยุดจะจ่ายในวันทำการ

ก่อนวันที่ ๑๐) 

กรมบัญชีกลาง 

 

 ๓.กฎหมาย/ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
  ๓.๑ พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. ๒๕๔๖  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
  ๓.๒ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 ๔.ระยะเวลาเปิดให้บริการ  ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ่อพันขัน 
  เปิดให้บริการวันจันทร์  ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ)  ตั้งแต่เวลา  ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
(ไม่มีพักเท่ียง) 



-๒- 
 ๕.ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
  ๕.๑ หมายเลขโทรศัพท์  ๐๔๓ ๐๓๐ ๑๒๘ 
  ๕.๒ อีเมล Bophankhan๗@gmail.com 
  ๕.๓ เว็บไซต์ https://www.bophankhan.go.th 
  ๕.๔ Facebook  อบต.บ่อพันขัน  จังหวัดร้อยเอ็เ 

mailto:Bophankhan๗@gmail.com
https://www.bophankhan.go.th/

