
 

 

 

 

 

ค ำสั่งองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลบ่อพนัขนั 

ท่ี  337 /2563 
เร่ือง   กำรจดัตั้งศูนยบ์ริกำรร่วมขององคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลบ่อพนัขนักบัหน่วยงำนอ่ืน  

------------------------------------ 
 เพื่อให้กำรอ ำนวยควำมสะดวกและกำรตอบสนองควำมตอ้งกำรของประชำชน  เป็นไปอยำ่ง
รวดเร็วและถูกตอ้ง  สอดคลอ้งกบัพระรำชกฤษฎีกำวำ่ดว้ยหลกัเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรบำ้นเมืองท่ีดี 
พ.ศ.2546  จึงจดัตั้งศูนยบ์ริกำรประชำชนในกำรติดต่อ  สอบถำมขอ้มูล  ยื่นค ำขออนุมติั  ขออนุญำตใน
เร่ืองท่ีเป็นอ ำนำจหน้ำท่ีขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  และตลอดจนเร่ืองอ่ืน ๆท่ีประชำชนใน
ทอ้งถ่ินร้องขอคณะกรรมกำรศูนยบ์ริกำรร่วม  ประกอบดว้ย ดงัน้ี 

 1. นำยวนัชยั  อว้นหินกอง ต ำแหน่ง  นำยก อบต.บ่อพนัขนั ประธำนกรรมกำร 
 2. นำยจรูญ   จนัพลทนั  ต ำแหน่ง  รองนำยก อบต.บ่อพนัขนั กรรมกำร 
 3. นำยสมจิตร นิลสระคู  ต ำแหน่ง  รองนำยก อบต.บ่อพนัขนั กรรมกำร 
 4. นำยสุเทพ  อำรณะโรจน์ ต ำแหน่ง  ปลดั อบต.บ่อพนัขนั  กรรมกำร 
 5. นำงธิดำรัตน์  อำรีเอ้ือ  ต ำแหน่ง  รองปลดั อบต.บ่อพนัขนั กรรมกำร 
 6. นำยกฤษณะ  อำจพรม  ต ำแหน่ง  ผูอ้  ำนวยกำรกองช่ำง  กรรมกำร 
 7. นำยแมน้ญำติ  ค  ำมณี               ต  ำแหน่ง  หวัหนำ้ส ำนกัปลดั  กรรมกำร 
 8. นำงสำวรุ่งนภำ  อนนัตภูมิ  ต ำแหน่ง  นกัวชิำกำรจดัเก็บรำยได ้  กรรมกำร 
 9. เกษตรอ ำเภอ        กรรมกำร 
 10. หวัหนำ้สรรพสำมิต  สำขำสุวรรณภูมิ     กรรมกำร
 11. หวัหนำ้สถำนีอนำมยับำ้นเปลือยนอ้ยสุขสวสัด์ิ    กรรมกำร 
 12. จ่ำสิบเอกจะ๊เอ๋  ธรรมรักษ ์ ต ำแหน่ง เจำ้พนกังำนป้องกนัฯ       กรรมกำร/เลขำนุกำร 
 ใหค้ณะกรรมกำรมีอ ำนำจหนำ้ท่ีดงัน้ี 

 1.  รวบรวมกระบวนกำรงำนบริกำรประชำชนในภำรกิจขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินและ
ภำรกิจของหน่วยงำนภำยนอกท่ีจะใหบ้ริกำรในศูนยบ์ริกำรร่วมและใหห้น่วยงำนท่ีรับผิดชอบในแต่ละ
กระบวนงำนด ำเนินกำรดงัน้ี 

 1.1  ปรับระบบกำรท ำงำนของแต่ละกระบวนงำนเพื่อให้มีระบบบริกำรเช่ือมต่อระหว่ำง
ศูนยบ์ริกำรร่วม  และหน่วยงำนเจำ้ของเร่ือง  ทั้งในดำ้นเอกสำร  กำรส่งต่องำน  ระบบกำรรับเงินและ
ก ำหนดระยะเวลำด ำเนินกำรของแต่ละกระบวนงำน 
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 1.2  ปรับปรุงเอกสำรค ำขอในกระบวนงำนต่ำง ๆเพื่อใหเ้ขำ้ใจง่ำยและเกิดควำมสะดวกในกำร
กรอกเอกสำร 
 1.3  จดัพิมพร์ำยละเอียดเอกสำรหลกัฐำนท่ีประชำชนตอ้งใช้ประกอบในกำรอนุมติั อนุญำต
พร้อมเอกสำรค ำขอในกระบวนงำนต่ำง ๆเพื่อใหศู้นยบ์ริกำรร่วมใชใ้นกำรบริกำรประชำชน 

 2.ให้จัดประชุมช้ีแจงเจ้ำหน้ำท่ีประจ ำศูนย์บริกำรร่วม  เพื่อให้ควำมรู้  ควำมเข้ำใจใน
กระบวนงำนและรำยละเอียดต่ำง ๆของแต่ละกระบวนงำนท่ีมีกำรให้บริกำรในศูนยบ์ริกำรร่วม  โดยมี
กำรประสำนกบัหน่วยงำนท่ีให้บริกำรในศูนยบ์ริกำรร่วมพร้อมประกำศจดัตั้งศูนยบ์ริกำรร่วมและ
มอบหมำยใหมี้เจำ้หนำ้ท่ีปฏิบติังำน ณ ศูนยบ์ริกำรร่วมมีหนำ้ท่ีดงัน้ี 

 2.1  รับเร่ืองขออนุญำต  และตรวจสอบเอกสำรหลกัฐำนประสำนใหถู้กตอ้งครบถว้น 

 2.2  ส่งเร่ืองใหก้บัหน่วยงำนกบัหน่วยงำนเจำ้ของเร่ือง  เพื่อด ำเนินกำรตำมอ ำนำจหนำ้ท่ี 

 2.3  ติดตำมควำมคืบหนำ้เม่ือไดรั้บกำรสอบถำมจำกประชำชนผูรั้บบริกำร 
 2.4  แจง้ผลกำรด ำเนินกำรใหป้ระชำชนผูรั้บบริกำรทรำบ 

 

ทั้งน้ี  ตั้งแต่บดัน้ี  เป็นตน้ไป 

 

สั่ง   ณ   วนัท่ี   29  เดือน  ธนัวำคม   พ.ศ.  2563 
 

 
( นำยวนัชยั  อว้นหินกอง ) 

นำยกองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลบ่อพนัขนั 
 

 


